i Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
#.4, Corregedoria Geral de Justica

Oficio n®. 4320929/2015

Pedido de Providéncia Judicial n®. 2015/73462

Comarea: JUIZ DE FORA

Ref.: Oficio OABJF N°.278/2015 {Fineza nreneionar exte 17}

Belo Horizonte, 15 de dezembro.de.2013.
Exelentissimo Sr. Presidente.

Reportando-me ao g‘xpedfén}tcx em-epigrate, informo guc jd existe
[PT 1° 11, Instrugdo Padrdio de Trabalho — copia anexa, que trata da questdo
apreseritada por Vossa Exccléncia no oficio: OABIF N°® 278/2015, ¢ solicito
que identifique ¢ encaminhe a esta Casa, para as pr_.ovidéhcias cabiveis, quais

o8 magistrados.que a esto descumiprindo.

Atcnciosamenie;

Dr’. Seraya Hagsah Bhz Lauar,
Juize it do Corregedorii-Geral de Justica

Exm®, Sr. ) o
Dr. DENILSON CLOZATO ALVES
DD. Presidente da Subsegio.

JUIZ DE FORA - MG

E-mail: coniato@juizdefora.oabmg.org br
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INSTRUCAO PADRAO DE TRABALHO

S CANGEINE-001.000.05A IPT-11:08/08/2014Varas Biveis: | nad. o1 Iersan: 4 | Folhas 040
Codigo tocalizador comaica de'Balo Horizonte W PGP 01 iVersas: 4 (Folhas 0102

| PROCESSQ:. Estruturagao e tramitagao processual para’suporté & prestacao jurisdlicional
{SUBPROGESSO:  Juntada de decumentos @ petigdes

RESULTADOS ESPERADOS: 100% de documentds € peaticdes juntadas correlamente
PROCEDIMENTO
1. Conferir as peticies e documenitos. receb'ié'osw do ‘Setor ‘de Protocolo’ Geral e da Diretoria
Administrativa {protocoio postal; oficio ete:)

~ Notas:Nocaso de recebimento de petigbes/documentos em desacordo com as _regras-.ctafs;é'ggigq de
Prolocalo Postal, desconsidera-los para todos os efeitos legais. CoE

" O servico de Protocolo Postal esid regulamentado pela resolugao '842/2010 ¢ alteragbes

dadas pela resolugao 655/2011. AR
| As peticaes, exceto 4s iniciais & seus adilamentos, oficios & documentos provenientes de
oufros  Estados, encaminhados afravés: do servigo comum de corrgios: devem. .ser imediatamente,
submetidos ao. registto de protocolo, com @ finalidade de que esses documentos sejam dovidamente
autenticados m ambas as vias (original & copia). mediante remessa da via original &0, respactivo juizo. &
devolucao da segunda via protocolizada no Servigo de: Protocoly dos: Foruns através dos. Correios, em.
anvelope selado e jd subserito com o enderego de relorpo ag-remeténte, | )
_ 2. Pesquisar, no Sistema informatizado; o andamento processual de cada processo & que se refere
b decumento bu petigdo, verificando se perlencem a processo dé-&ecrei'atié;.
3, Logalizar'e separar o processo referente ag do@hﬁ%éiﬁéﬁpeﬂ@aof ser juntada.
3.1-nos processos n3o localizades e na impossibifidade de juntada imediata do documento ou
peticao, irformar no sistema informatizatlo que existe docurmento ou petigac a ser jurtada. e
calocar of8) documento(s) em pasta prépria.”
3.2 conferir diariamente se' as. peticies & documentos que se enconirant na pasta propria j&
podem ser juntados, pesquisando ¢ andamanto dos processos no sistema informatizado,
4. Juntar. o .documento ou _pfetigéq, ‘_imedéaia_r_nénta, independeriemente de prévio despacho.
movimentando o cadigo correspondente & juntada no-sisiemainfpronatizado.
5. Cedificar a juntada, alravés de caririibo proprio; ao final do verso da dtima. folha dos autos,
datando e assinandn. R
6. Numerar e rubricar cada folhajuntada.
Cbsarvagbes: '
1- Nd pasd de empréstinio. dos aulos para extragao de copla. reprografica, a Proguracio ou
subs;t”be‘iec':mentoé em ‘via original ou copia autenticada, ‘apresenidado pelo -advogato ou
i est?gl Ario, deve ser juritado’aos autos antes de stia retirada, independentemente de protocalo.
] zg Nog pr¢ _
% imantenda o prazo fluente e cologando os aufos no escaninho correspandente para aguardar o
,deeurso do prazo. Nos demais processos, movimentar ¢ gertificar. a juntada. dando-he o
) devido-andamento..
e ##°3. A junitada de petigdes e documentos. deverd sef feita didriamente, ‘aifda que. os aulos
gstejam conclusos ao juiz.

§' Processos -com Prazo. Comum -em andamento, mavimentar e -certificar a juniada,
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Data da apravagio; 08/08/2011 | Data darevisdo:  08/08/2014, ;_§-Data_'prevista'para_njdva::'eﬁiséa:ca:’_oz*izma' *

Distribuican: o Palavras-chave: _ Forma de divuigacao: i

Direcat do Foro - Varas Civels Juntada ~ documento — petigao [ %] impresso
1= Linternet
{2} inlranat
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4~ Nio se deve bater nenhum carimbo em documenios ofiginais, rifandados. € carlas
precatbrias. Nas petfgaes documentos -diversos recebidos de oulios drgios; precurag:oes e
sentengas; ndo ha dbice em apor carimbo, exceto quando houver determinagdo do juiz-de
direito da unidade judicidria.

'5» I\Ee caso da ultlma __?Qi_ha dos aulos estar compietamente preenchtda au sendo uma. das
gue: sera_num_e__ra_da e_rubﬂcada qolqcando <& no seu verso o, carimbo de juntada da préima
pelicao ol documento,

8- ‘As petices bu dotumentos a serem ]umados o pmcesscs gue estF:]am com: cggga deverao.
permanecer em pasia ou escanmhﬂ proprio, procedendo-se 4 sua juntada quande ga devoiugao
dos autos. §,; L
7-Tendo em vista o grande voiume ‘de documentos a serem juntados; rec;omenda-se pricrizar as
urgencsas tais como; geordos, desisténcias, processes com audiéncias’ des:grtadas -pedidos de
informagoes de agravo de. instrumenta do Trzbuﬂa{ liminares, cautelares edidos te alaras o
todos os documentos felativos a processos com direito a andamento prmm mf*eie

8- Quando houver necessidade da ;uniada de documentos de tamanhos e espesstras diversos E
(J0s usais. {carnés, plantas de imoveis, biocos, livros, revistas; ¢d's, etc.), 0s mesmos deverac. ..
ser colados de Eorma adequada em fo!?ia lamanho Ar; reserwando -58 . espago para furoA

mdewdameme e 08 aulos sejam melhor manuseados g

“9- Obsefvara numeracic das:foi has do. pro‘ees%“eae a’ﬁ‘s qasa da. numerag:aa incorreta. das
falhas.do processo, renumerd-las, cemfzcando se tal ato.

19- NO casa-de documentos-a serem ]untados em prOCessos que estejam: canclusos os autos
deveria ser retirados da conclusdo. apondo-se o carimbo de recebimenio e ;unsada de petlicaa,
sendo lancada 1al informacio no; sistema informatizado. Apds a: jun?ada da peticao, proceder ao
ato ordinal6rio’ corres;mndente ou fazer nova conclusao,

11~ Receber da Admnmstragao oS Acordaos bem como decisbes monocraticas do Relator
referentes ao0s ‘agravos de Instrumento. interposios, apondo-se o recebimento ¢ juntando-se
imediatamente nos aulos. do precesso & que se referennus termos do. art.385, da.Resolucao do
Tribunal Pleng n"DODB de 26/07/2012, que contém o Regimento Interne do TIMG.




